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Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

dieser Leitfaden unterstiitzt Sie bei der Einreichung von Mittelanforderungen Uber das
NBank-Kundenportal.

Bitte beachten Sie folgende grundlegende Hinweise:

Direkte Hinweise zu einzelnen Schritten erhalten Sie im Kundenportal unter dem
,Fragezeichen-Symbol* ﬂ'_
Fur Fragen zum Kundenportal und zur Antragstellung steht lhnen von Montag bis Freitag in

der Zeit von 8 bis 17 Uhr unsere Férderberatung unter der Telefonnummer 0511/30031-333
zur Verfligung.

Beachten Sie darlUber hinaus, dass Sie den Mittelabruf erst endgultig einreichen kdnnen,

wenn alle Eingaben korrekt und vollstandig erfolgt sind.

lhre
Investitions- und Forderbank Niedersachsen — NBank
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1 Einleitung

Zum Abruf von Foérdermitteln Uber eine Mittelanforderung bendtigen Sie eine
bestandskraftige Bewilligung. Die Unterlagen und Formulare werden nach erfolgter Zusage
im Kundenportal fiir Sie hinterlegt und sind sobald der Zuwendungsbescheid bestandskraftig
geworden ist fur Sie sichtbar.

Mittelanforderungen reichen Sie iber das Kundenportal der NBank unter folgendem Link ein:
https://kundenportal.nbank.de

Bitte geben Sie zunachst Ihre Zugangsdaten zum Kundenportal ein.

NB_a_nk

ern Niedersac

Benutzer * [benutzemams |
kennwort "‘lllullull |

ﬁ _

Meuen Benutzer reqgistrieren

Passwort zuriicksetzen

Wahlen Sie dann tber den Menlpunkt "Meine Antrage" die Antragsuibersicht aus.

NBanl<

Startseite | Neuer Antrag | Meine Anirage | ostbox | Profilpfiege | Anderung Kundendaten | Pflege der Organisationsdaten | Benutzerverwaltung

‘Willkommen Matthias Hohgrébe Meue Sitzung Abmeiden

Herzlich Willkommen im Kundenportal der NBank

- NBank
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Bitte wahlen Sie unter ,Meine Antrage“ den passenden Antrag aus und klicken auf die
Antragsnummer.

Antragsiibersicht

Ansicht skiuslisiaren @ Hilfz anzeigen

[ Ihre Antrage

Antrag = Ansprechparines  Fardemung Malinahme Bearbeitet durch ~ Sfstus Ungelesens Msils  Antrag foschen ™

85007388 ROCHLITZER Insoivenzauszubildends bemsahn inere bildenden sus ROCHLITZER beaniragt a
sinam insolvenzbatrieh

85007348 ROCHLITZER Insoivenzauszubildends bemsahn i bildenden sus ROCHLITZER bewilligt a
sinam insolvenzbatrieh

CHLFIZEH Insolvenzsuszubildends Ubemshme sinerfeines Auszubiidenden sus ROCHLITZER beantragt a
sinem Insolvenzbetrish

85007288 ROCHLITZER Insolvenzauszubildends Ubemshme sinersines Auszubildenden sus ROCHLITZER beantragt a
ginem Insoivenzhbetrieb

85006087 ROCHLITZER Insohenzauszubildends Ubemnahme sinersines Auszubildenden aus ROCHLITZER WM geprift a
sinem Insolvenzbeatrieb

85006018 ROCHLUITZER Insohenzauszubildends Ubemnahme sinersines Auszubildenden aus ROCHLITZER bewilligt a
sinem Insolvenzbetrieb

55005688 ROCHLITZER Inschvenzauszubildends Ubemnahme sinergines Auszubildenden sus ROCHLITZER Eewilligh a

einem Insclvenzbetrieb

Der Antrag o6ffnet sich. Der Detailansicht des Antrages kénnen Sie unter den Stammdaten
die wichtigsten Informationen lhres Projektes entnehmen. Fir einen schnellen Kontakt in die
NBank sehen Sie den flr Sie zustandigen Sachbearbeiter sowie dessen Kontaktdaten.
Daruber hinaus werden die wesentlichen Eckpunkte lhrer Forderung ausgewiesen.

In der rechten oberen Ecke des Hauptbereiches kénnen Sie Uber den Bereich ,Mdgliche
nachste Schritte“ die fur Ihr Projekt moglichen Bearbeitungsschritte auswahlen. Wahlen Sie
hier den Bearbeitungsschritt ,Mittelabruf aus.

—

¢ Zuriick zur Ubersicht | Ansicht aktualisieren Onginal-Antrag anzeigen O Hilfe anzeigen

T Stammdaten - % Mdgliche ndchste Schritte
Ansprechpartner: Frau Madine Rochlitzer Kontsktdaten 0511-30031828 agsoitieilung
Antragsnummer: 1000/85007349 i

Férderprogrammgruppe: 10000510 Antragsstatus: bewilligt o Mittelabruf
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt Ubernahme einer/eines Auszubildenden aus e nac hweis
einem Insolvenzbetrieh
Projektbeginn: 08.05.2016 Projektende: 21.12.2016 o “Verzicht/Rickzug
prsaezas e Stand vom: 19.05.2016 D:30:11 o Monitoring
T Bisher erfolate Bearbeituna -

2 Dokumentenset

Wenn Sie den Bearbeitungsschritt ,Mittelabruf‘ anklicken, erhalten Sie nochmals einen
Uberblick (iber Ihre Stammdaten sowie eine Ubersicht aller Formulare, die Sie zur weiteren
Abwicklung bendtigen (sogenanntes Dokumentenset). Unter der Spalte ,Aktionen® kénnen
Sie die notwendigen Dokumente bearbeiten (hochladen, runterladen, I6schen, anzeigen).

Die Belegliste ist vor Aufrufen des Formulars ,,Mittelanforderung“ zu pflegen.
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3 Start der Belegliste

Nachfolgend werden nur die Funktionen aufgefiihrt und erlautert, die fur das Forder-
programm ,,Einstellung und Ubernahme von Auszubildenden aus Insolvenzbetrieben
(Insolvenzazubis)“ relevant sind!

Die Belegliste ist die Grundlage fur die Erfassung der bei der NBank abzurechnenden Aus-
gaben.

Nach dem Anklicken des Bearbeitungsschrittes ,Mittelabruf* 6ffnet sich die Anwendung. Um
die Mittelabruf-Aktion zu starten, klicken Sie auf das Stiftsymbol bei der Belegliste. Uber den
Button ,Bearbeiten®(Stiftsymbol) kédnnen Sie die Arbeit an einer Belegliste aufnehmen bzw.
fortsetzen.

Mittelabruf | Antrag 85007349

T Stammdaten

Ansprechpartner: Frau Nadine Rochlitzer Kontaktdaten: 0511-30031828
Antragznummer: 1000/35007349
Forderprogrammgruppe 10000510 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag 2.100,00 EUR Projekt: Ubernahme einerleines i 1aus einem eh
Projektbeginn 08.05.2016 Projektende: 21.12.2016
Ausgezshiter Betrag 2.100,00 EUR Stand vom: 19.05.2016 03:31:10

T Formular-/Unterlageniibersicht

GesamigréRe aller Dokumente: 291 /48.500 KB

Formulare/Unteriagen

= | pbligatorisch Status = Freitext Yorlage Anderungsdatum Name der Datei Signatur Akticnen
: .

Beleglisie

elekironische offen 3
Belegduplikate 12
£ (F3
freies Dokument offen |_t
Mittelsnforderung ] offen Mittelanforderung pdf  Papierhafter Ausdruck mit !Ii :'?' |;! |ﬁ
Unterschrift = e =
Schlielen Prifen | | Ansicht aktualisieren | Speichem send Alie Dokumente ldschen

Es offnet sich ein Popup-Fenster. In diesem Popup-Fenster kdénnen verschiedene
Arbeitsschritte ausgeflihrt werden

Belegliste schlieen | | Version erstellen | | Gesamtibersicht der Belegliste |

Die Bearbeitung kdnnen Sie in diesem Fenster Uber ,Belegliste schlieRen“ beenden.

Uber ,Version erstellen® wird fir den zu bearbeitenden Mittelabruf eine neue
Beleglistenversion erstellt.

Uber ,Gesamtiibersicht der Belegliste“ wird ein Uberblick tiber bereits existierende Versionen
als Zusammenfassung gegeben. In der ,Gesamtibersicht der Belegliste“ werden alle
gepruften Versionen von Beleglisten zusammenfassend dargestellt. Eine weitere
Bearbeitung von Belegen ist nicht mdoglich. Die Daten kdnnen bei Bedarf aus dem Portal
nach Excel oder als PDF exportiert werden.
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Bereits bestehende Versionen kénnen in der weiteren Bearbeitung im Bereich ,Ubersicht fiir
Korrekturen aufgerufen werden.

Zudem beinhaltet das Popup-Fenster eine Ubersicht der bereits eingereichten
Mitteranforderungen. Ferner ist zusammengefasst, wie viele Mittel sie bereits beantragt
haben.

Sie starten das Erfassen der Mittelanforderung indem Sie den Button ,Version erstellen®
anklicken. AnschlieRen klicken Sie auf das Stiftsymbol.

Belegliste | Antrag 85007349

[ Be|egismsmiemg® Gasamtibersicht der Belagliste |

[T Obersicht
Version vom i Finanzkomektur  Status
J 10.05.2016 000 Versandt
J 28.04.2016 000 Version geprift

| Belegliste | Antrag 85007349
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4 Belegliste

Das Bearbeitungsfenster Belegliste wird gedffnet. Das Bearbeitungsfenster gliedert sich im
Wesentlichen in einen Kopfbereich und in eine tabellarische Ubersicht zur Erfassung von
Ausgaben und Einnahmen (die eigentliche Belegliste).

4.1 Kopfbereich Belegliste

technische Informationen

Anfragsnummer; 35007348 Rolle: 1
icht: In Bearbaitung ~ Status: IN_BEARBEITUNG
Varisnte: DI0100

Wersionsiibersicht_Speichem | _( { Berechnen | | _vergabe POF Export| | CSV Uplosd | G5V Downlosd | ©)

Im Bereich ,Zusammenfassung“ werden wesentliche Projektinformationen ausgegeben. So
wird lhnen die Antragsnummer, |hr aktueller Bearbeitungsstand der Belegliste sowie die
Summe der in der Belegliste erfassten projektbezogenen Ausgaben und Einnahmen
mitgeteilt.

Im Bereich ,technische Informationen® werden Informationen Uber die Rolle der Bearbeitung,
den technischen Status sowie die Variante der Beleglistendarstellung ausgegeben.

DarUber hinaus stehen lhnen mit den im Kopfbereich angezeigten Buttons verschiedene
Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfligung:

Versionsibersicht  Uber diesen Button gelangen Sie zurlick zur Versionsiibersicht, in
welcher Sie beispielsweise vorangegangene Versionen nochmals
einsehen kénnen. Hinweis: Bitte vergessen Sie vor dem Wechsel nicht
Ihre Daten zu speichern!

Speichern Speichert die Bearbeitungsversion.

Bei vorhandenen Fehlern (fehlende Eingaben oder falsche Daten in
einer/mehrerer Belegzeilen) wird eine Warnmeldung ausgegeben und
die Belegliste kann nicht gespeichert werden. Bitte beheben Sie dann
die Fehler aus den Fehlermeldungen und speichern Sie erneut ab.

Ubernehmen Speichert die Bearbeitungsversion und wechselt anschliel3end in die
Versionsubersicht.

Bei vorhandenen Fehlern (fehlende Eingaben oder falsche Daten in
einer/mehrerer Belegzeilen) wird eine Warnmeldung ausgegeben.
Solange Fehler in der Belegliste bestehen, erfolgt kein Wechsel in die
Versionsubersicht und die Belegliste kann nicht gespeichert werden!
Verfahren Sie zur Fehlerbehebung, wie unter ,Speichern® beschrieben.

NBank Kundenportal — Mittelabruf und Seite 8 von 20 Mai 2016
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Aktualisieren/Berechnen

Personenubersicht

Vergaben

PDF Export

CSV Upload

CSV Download

Bank

Wir férdern Niedersachsen

Pruft die erfassten projektbezogenen Ausgaben und
Einnahmen je Belegzeile und aktualisiert die Berechnung
(Summierungen, Ermittlung von Pauschalbetragen).

Bei vorhandenen Fehlern (fehlende Eingaben oder falsche
Daten in einer/mehrerer Belegzeilen) wird eine Warnmeldung
ausgegeben.

Hier handelt es sich um eine zusatzliche Erfassungsmaske fur
das Projektpersonal. Diese Funktion ist fiir das Programm
Ubernahme und Einstellung von Auszubildenden aus
Insolvenzbetrieben unbedeutend.

Hier handelt es sich um eine zusatzliche Erfassungsmaske.
Diese Funktion ist fiir das Programm Ubernahme und
Einstellung von Auszubildenden aus Insolvenzbetrieben
unbedeutend.

Uber den PDF Export werden die Daten der angezeigten
Belegliste als PDF ausgegeben.

Uber den CSV Upload kénnen Daten in die Belegliste des
Kundenportals Gbernommen werden.

Hinweise: Der CSV Upload kann nicht fiir Kalkulationshilfen
(vgl. Kapitel ,Details - Kalkulationshilfe“) genutzt werden, das
heil3t, Sie kénnen nur fiir einfache Ausgabepositionen die
Funktionalitat des CSV Upload nutzen.

CSV stellt nur eine komprimierte Excel-Ansicht dar, Ihnen
stehen daher nicht alle Funktionalitdten von Excel wie gewohnt
zur Verfiigung. Anderungen an Formaten und Spalten fiihren zu
einem fehlerhaftem Upload.

Uber den CSV Download kénnen Sie die Daten der
angezeigten Belegliste als CSV ausgegeben.

Hinweis: Die Ausgabe einer leeren Liste ist technisch nicht
méglich; es muss mindestens ein Beleg erfasst sein. CSV stellt
nur eine komprimierte Excel-Ansicht dar. Méchten Sie die hier
heruntergeladene Liste nach einer Bearbeitung mit
neuen/ergénzten Daten wieder hochladen, dann muss das
Format des heruntergeladenen Dokuments erhalten bleiben.
Anderungen an Formaten und Spalten fiihren zu einem
fehlerhaftem Upload.

NBank Kundenportal — Mittelabruf und
Verwendungsnachweis
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4.2 Beleglistentabelle

Die Belegliste gliedert sich in einen Tabellenkopf und die entsprechenden
Bearbeitungsspalten.

Sicht: | [Standardsichi] =] |Export|| Zeii laschen| | Belegs kupieren | Zeile snhangen || & Zeilen snhingen | Bategnummer - [ ||| &|

brutto
| 1 - |
| E ~ o
| 3 -

000 0.00 0.00 000
0,00 o0.00 0.00 0.0a
0,00 0,00 0,00 000
000 - 000 - 000 - 0,00

forl. Beh-hr. etails ergabe mpf. ek -~ Rg-Nr. g.-Dat. ahit am forSt-Abzug jawon Proj o etiobet

Vorl. Bebhr, At Detsil - Vergah -E ~ Objeld Rg-Ti “Rg-Dst  ° bezahi \orSt-Ab Ge==mt. yovon Projekt Verst  Wettobetr, Bemerkungen
[
[
[

Alle Spalten die mit einem ,** markiert sind missen zwingend von lhnen ausgeflllt werden.

Uber den Tabellenkopf stehen Ihnen Bearbeitungsmdglichkeiten fiir die Beleglistentabelle
zur Verflgung.

Sicht Fir die Belegliste kénnen grundsatzlich verschiedene Ansichten
eingestellt werden. Bitte beachten Sie: Wir haben fir Sie bereits eine
Standardsicht erstellt, die alle fir die Abrechnung relevanten Angaben
eines Beleges wiedergeben. Anderungen an der Ansicht sind derzeit
nicht zulassig!

Export Uber den ,Export nach Excel‘ werden die Daten der angezeigten
Belegliste als Excel ausgegeben. Bitte beachten Sie: Anderungen an
den Daten kénnen jedoch nicht in das Portal zurtickgegeben werden!
Dieser Export soll lediglich lIhre Arbeit und das Projektcontrolling
unterstitzen.

Zeile |6schen Léscht  die markierte(n)  Zeile(n) aus der  Belegliste.
Tipp: Eine Mehrfachmarkierung ist mdéglich, solange Sie die Taste
S TRG* gedriickt halten und die einzelnen Zeilen anwéhlen.

Belege kopieren Kopiert die  markierte(n) Zeile(n) aus der Belegliste.
Tipp: Eine Mehrfachmarkierung ist méglich, solange Sie die Taste
-5 TRG* gedriickt halten und die einzelnen Zeilen anwéhlen.

Zeile anhangen Flgt eine leere Zeile an die letzte Zeile der Belegliste an.

Belegnummer Uber dieses Feld kénnen Sie zu einer bestimmten Belegnummer in der
Belegliste springen. Diese Funktion steht |hnen erst nach Absenden
der Belegliste vollstandig zur Verfligung.

Filterzeile anzeigen Uber die Filterfunktion wird eine zusétzliche Zeile zum
Bearbeiten in die Belegliste eingefiigt. In der zu filternden Spalte kann
dann Uber die Eingabe entsprechender Werte gezielt nach Belegen

gefiltert werden. | |

Einstellungen Hier stehen Ihnen (begrenzt) Méglichkeiten zur Anderung der

Belegliste zur Verfigung. ||
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Die Bearbeitungsspalten der Standardsicht werden in den nachfolgenden Kapiteln naher
beleuchtet. Uber die einmalige Auswahl der Bearbeitungsspalten (direktes Anklicken der
jeweiligen Spalte) erfolgt eine automatische Sortierung entsprechend der jeweiligen Spalte.

4.3 Befillen der Belegliste

Folgende Angaben sind einzutragen.

Sicht: [Standarasicht] =] |Exporta| | Zeiie ischen | | Belege kapieren | Zeite anhangen | | Zeilen annéngen | Belegrummer - 0 | VH,&‘

Gesa

Vorl. Bebhr. i . . * O3 « Rg B, a I es S Bemerkungen
B Vorl Bebhr. * Art Detsils Vergsbe Empf Objekt Rg-Nr. Rg.-Dst bezahit sm WarSt-Abzug = davon Projekt varst Netioketr, DeTernge

| 1 ~ aal - [ 000 000 0.00 0.00

4.3.1 Art - Ausgabenart / Finanzierungsart (Kostenarten / Einnahmen)

Uber diese Spalte kdnnen Sie die Ausgaben- bzw. Finanzierungsarten (bzw. Einnahmearten)
Uber ein Listenfeld fiir die Belegerfassung auswahlen. Die Ausgaben- bzw.
Finanzierungsarten entsprechen dabei lhrem Finanzierungsplan (siehe Anlage zum
Bewilligungsbescheid).

Als Ausgaben kann nur die Position ,Unterhaltsgeld bzw. Leistungen an TN* auswahlt
werden. Dies ist die Ausbildungsvergutung des/der Auszubildenden. Da diese ESF-
Forderung in Form von standardisierten Einheitskosten in Héhe von monatlich 600 Euro
gewahrt wird, sind hier monatlich pauschal 600,00 Euro einzutragen.

Ausgaben werden als positive Betrage in der Belegliste erfasst. Die entsprechend
nachfolgend erfassten Werte summieren sich im Kopfbereich tber ,Aktualisieren/Berechnen®
auf.

Die Form der Einnahmen hangt von der Geschaftsform |hres Unternehmens ab. Wenn Sie
ein privates Unternehmen sind wahlen Sie die Position ,Sonstige private Mittel“ aus. Sind Sie
eine Kommune die Position ,Kommunale Mittel“ und wenn Sie ein 6ffentlicher Trager sind die
Position ,sonstige o6ffentliche Mittel“. Die Hohe der Eigenmittel betragt pauschal 300,00
Euro/Monat.

Einnahmen werden ebenfalls als positive Betrage in der Belegliste erfasst. Die entsprechend
nachfolgend erfassten Werte summieren sich im Kopfbereich Uber ,Aktualisieren/Berechnen”
auf.

Bitte beachten Sie, dass das Gehalt des/der

Auszubildenden flr jeden Monat getrennt abrechnet
werden muss. lhre aufgewandten Eigenmittel
] kénnen Sie zusammengefasst in einem Monat

angeben (siehe Beispiel Seite 13).

4.3.2 Vergabe

Uber die Spalte ,Vergabe - Vergaberelevanz* treffen Sie fiir jeden Einzelbeleg eine Aussage,
ob ein Vergabeverfahren durchgefihrt wurde. Hier besteht nur die Auswahiméglichkeiten 0 —
nicht vergaberelevant.

NBank Kundenportal — Mittelabruf und Seite 11 von 20 Mai 2016
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4.3.3 Empf. - Zahlungsempfanger (Rechnungssteller)

Als Zahlungsempfanger ist bei den Ausgaben der Name des/der Auszubildenden
(Unterhaltsgeld bzw. Leistungen an TN) und bei den Einnahmen der Name lhres
Unternehmens (Sonstige private Mittel) einzutragen.

4.3.4 Objekt - Rechnungsgegenstand

Der Rechnungsgegenstand ist das Gehalt des/der Auszubildenden untergliedert nach den
einzelnen Monaten.

4.3.5 Rg-Nr. - Rechnungsnummer

Die ,Rechnungsnummer® ist dem Beleg zu entnehmen. Bei einer individuellen
Rechnungsnummer ist diese eindeutig zu vergeben, damit zwischen dem Beleg in der
Belegzeile und dem Originalbeleg eine eindeutige Beziehung hergestellt werden kann (Bsp.
05/2016).

4.3.6 Rg. Datum - Rechnungsdatum

Das ,Rechnungsdatum® ist das Datum der Gehaltsabrechnung. Sofern die
Gehaltsabrechnung kein eindeutiges Rechnungsdatum hat, ist ein eindeutiges
Rechnungsdatum vorzugeben, dass die Zuordnung zum entsprechenden Zahltag /-Monat
abbildet.

4.3.7 Bezahlt am

Als Datum ,bezahlt am® ist das Datum der Zahlung der Ausbildungsvergitung anzugeben.

4.3.8 VorSt-Abzug - Vorsteuerabzug

Uber die Spalte ,Vorsteuer* kennzeichnen Sie, fir welchen Beleg Sie lediglich den
Nettobetrag abrechnen. Da die ESF-Férderung in Form von standardisierten Einheitskosten
in Héhe von monatlich 600 Euro gewahrt wird, ist eine Eingabe flr das Programm
Ubernahme und Einstellung von Auszubildenden aus Insolvenzbetrieben unbedeutend. Es
ist kein Kennzeichen zu setzen!

4.3.9 Gesamt brutto

In der Spalte ,Gesamtrechnungsbetrag brutto® ist die Ausbildungsvergltung des/der
Auszubildenden in Hohe von pauschal 600,00 Euro/Monat zu erfassen.

4.3.10 davon Projekt

In der Spalte ,davon projektbezogener Betrag (brutto)” ist der Anteil des Betrages des
Beleges zu erfassen, der auf das Projekt entfallt. Dies sind pauschal 600,00 Euro/Monat.

4.3.11 VorSt - Umsatzsteuer (Vorsteuer)

Bei Auswahl des Kennzeichens Vorsteuer ist die Spalte ,Umsatzsteuer (Vorsteuer) zu
pflegen. Da die ESF-Férderung in Form von standardisierten Einheitskosten in H6he von
monatlich 600 Euro gewahrt wird, ist eine Eingabe fiir das Programm Ubernahme und
Einstellung von Auszubildenden aus Insolvenzbetrieben unbedeutend. Es sind keine
Angaben zu erfassen!
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4.3.12 Nettobetr. - Rechnungsbetrag nach Abziigen netto (Projektbezogen)

Der ,Rechnungsbetrag nach Abziigen netto (Projektbezogen)“ entspricht dem geltend
gemachten Betrag, welcher abschlielend gegentber der NBank abgerechnet werden soll.
Es handelt sich um ein Feld, welches automatisch ermittelt wird. Anderungen konnen nicht
vorgenommen werden.

4.3.13 Bemerkungen des Kunden

In dieser Spalte kdnnen Sie Hinweise flr die Belegprifung aufnehmen. Bitte achten Sie
darauf, den Text mdglichst kurz zu halten und verweisen ggf. auf separate
Erlauterungsschreiben. Ganze Umlageberechnungen kénnen nicht berticksichtigt werden.

Zusammenfassung technische Informationen
Anfrsgsnummer: 85007348 Rolle: 1
Ststus der Version in der sktuellen Sicht: In Besrbeifung  Stsfus: IN_BEARBEITUNG
Summe der projektbezogenen Ausgaben: 1.200,00 Varisnte: 000100

Summe der projekibezogenen Einnshmen: 600,00
Summe der projekibezogenen Erdse: 0,00

Speichem | Ubemehmen | isieren | | P ihersicht | | Vergabe | PDF Expert | | CEV Uplosd | SV Doumlosd | €Y
Sict " (Stencerdsicnt] | v |5 |Exporta| | Zeiie ischen || Belege xopiersn | | Zeie snhangen || 5 Zeilen anhingen | Balegrumimer - ] | B | ‘ &
o Ee.
Vorl. B, el 15 g - ’ . Lbezahit Vot Gesamt, davon

B i Details  * Vargsbe Empt Objekt Rg-ir Rg-Dat  +2 s it P VoSt Netioketr. des

O 1 Unterhsltsgeld brw. Leistungenan TN = 2 O-michtw. = PETERLUSTIG GEHALT MARZ 18 1 30022018 31022018 [ 800.00 60000 000 800,00

| 2 Unterhaltspeld bzw, Leistungenan TH = 7 O-richtv... = PETER LUSTIG GEHALT APRIL 18 2 20.042018 30042016 [ 800.00 e0000 000 800,00

| 3 Sonstige privats Mitel = A D-nichtu. w EIGENES UNTERNEHMEN GEHALT AZUBI 3 26042018 30082016 [ 800.00 60000 000 800,00
* 120000 ¢ 120000 -+ @00 -+  1.800,00

Nach Abschluss der vorgenannten Bearbeitungsschritte ,Speichern Sie bitte die Bearbei-
tungsversion.

Bei vorhandenen Fehlern (fehlende Eingaben oder falsche Daten in einer/mehrerer Belegzei-
len) wird eine Warnmeldung ausgegeben und die Belegliste kann nicht gespeichert werden.
Bitte beheben Sie dann die Fehler aus den Fehlermeldungen und speichern Sie erneut ab.

Verlassen Sie die Aktion anschlieRend mit ,Ubernehmen®. Die Begliste wird gespeichert und
Sie gelangen zurtick in die Ubersicht.

Zusammenfassung technische Informationen
Antragsnummer: 35007348 Ruaolle: 1
Status der Version in der aktuellen Sicht: In Bearbeitung Status: IN_BEARBEITUNG
Summe der projekibezogensn Ausgaben: 1.200,00 ‘ariante: D00100

Summe der projekibezogenen Einnehmen: 600,00
Summe der projekibezogenen Erlase: 0,00

Versionsibersicht | | Speichem | ) Aktuslisieren | Berechnen | F'erEunenl'.ibersichtl “ergabe |
S————

Sicht: * [Standardsicht] jEj | E‘qx:rt‘| |ZeiIE laschen | | Belege kopieren |Zei|e anhamgen | & Zeilen anh&ngen | Balegnummer -

= Morl.Bel o, Peioas war—ei- o i
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Wenn Sie die Belegliste ausgefullt haben, kdnnen Sie die Anwendung mit ,Belegliste
SchlieRen” beenden.

Belegliste | Antrag 85007349

Die Belegliste wurde erfolgreich gespeichert.

1{ Belegliste schliefien | >Gesarrrtﬁbersid1t der Beleglisie | Q
\—/

T4 Beleglistenbearbeitung
zuletzt bearbeitet am Belegte Ausgaben  Status Bearbeitungsaktionen

10.05.2016 02:35:24 1.200,00 In Bearbaitung

Die von lhnen erstellte Belegliste wird nunmehr in der Ubersicht der Formulare zum
Mittelabruf angezeigt.

T Formular-/Unterlageniibersicht

Gesamigrile aller Dokumente: 309/ 49,500 KB

Formulare/Unterlagen

Dol : = Status Freitext \ordage  Anderungsdatum | Name der Datei Signatur
Belegliste @ in Besrbeitung 20052016 Belegliste_20160520_112550 pdf ] |
=y

N

[

0
=

elekironische afs

Beleaduplikate ll!

freies Dokument offen |E

Mittelanford: = offs Mittelanford -pdf Papicrhaft: L [ [ [

elanforderung (3 fen enfordenung. Au:‘derﬁ.rckr?\;t |*J |IJ ‘@ \ﬂ
Unterschiift
Schlisfien | Prifen | Ansicht aktuslisieren | Speichem Absenden Alle Dokumente loschen
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5 Formular-/Unterlagenubersicht

Nach dem Schlie3en der Belegliste gelangen Sie in die Formular/ Unterlagenibersicht.

Hier haben Sie die Mdglichkeit Ihre Mittelanforderung auf Vollstandigkeit zu prifen und zu
speichern.

Mit der Mittelanforderung sind die Gehaltsnachweise/ Lohnjournale der abgerechneten
Monate als Nachweis flr das tatsachliche Bestehen des Ausbildungsverhaltnisses
vorzulegen. Die Gehaltsnachweise/ Lohnjournale kénnen an dieser Stelle als elektronische
Belegdublikate Ubermittelt werden. Bitte beachten Sie hier, dass Belegduplikate als PDF
Dokument hochgeladen werden mussen. Alternativ kdnnen Sie die Gehaltsnachweise/
Lohnjournale auch in Papierform per Post zur NBank senden.

Mittelabruf | Antrag 85007349

T Stammdaten -

Ansprechpartner: Frau Nadine Rochlitzer Kontakidaten 0511-30031828
Antragsnummer: 1000/85007 349

Forderprogrammagruppe: 10000510 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt: lbernahme einerieines Auszubildenden aus einem Insolvenzbetrieh
Projektbeginn: 08.05.2016 Projektende: 21.12.20186
Ausgezahiter Betrag: 2.100,00 EUR Stand vom: 19.05 2016 08:31-10

T Formular-fUnterlagenibersicht -

Gesamtgrofe aller Dokumente: 313/ 49.500 KB

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel =  cbligatorisch Status Freitext Vorlage Anderungsdstum  Mame der Datei Signatur Akticnen

Beleglistz in Bearbeitung 19.05.2016 Belegliste_20160519_D93722 pdf 7 E E‘

elekironische offen

Belegduplikats

freies Dokument offen E

Mittelanforderung (] coffen Mittelanforderung.pdf Papierhafter <
Ausdruck mit /I ’? ’_] ’ﬁ]

Unterschiift

Schiie: nsicht ak‘tual\slare Alle Dokumente I6schen

Beachten Sie, dass lhre Mittelanforderung erst
durch das Absenden zur Prifung an die NBank
geschickt wird.
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6 Ausfiillen des Formulars ,,Mittelanforderung“

Die Auszahlung der Zuwendung erfolgt grundsatzlich nur auf Antrag und kann immer erst
nach einer Prufung der erforderlichen Unterlagen erfolgen.

Um mit der Bearbeitung des Formulars zu beginnen, laden Sie dieses durch Anklicken des
Buttons ,Herunterladen® herunter.

T Formular-/Unterlageniibersicht

GesamtgrofRe aller Dokumente: 313/ 48.500 KB

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel = obligatenisch Status Freitext Vorlage = Anderungsdatum MName der Datei Signstur Aktionen
Belegliste = in Bearbeitung 18.05.2016 Belegliste_ 20160519 033722 pdf 7 |I ‘; IE\
elekironische offen I-T_:

Belegduplikate

freies Dokurment offen
Mittetanforderung &) offen Mittelanfordemung, pdf Papicrhafter | ‘;. |ﬁ‘
Ausdruck mit —

Unterschrift

Schiiefen Prifen | Ansicht aktuslisieren Speichem Alke Dokumente 13schen

Falls Ihnen Ihr Browser die Moglichkeit bietet, das Dokument sofort zu 6ffnen oder erst zu
speichern, wahlen Sie bitte ,Speichern” mit einer der drei Speicheroptionen.

Speichem

Speichern unter

Offnen Speichern  ~ Speichern und 6ffnen
|

AnschlieRend kann das Dokument flr die Bearbeitung gedffnet werden. Flllen Sie das
Formular nun aus. Die Angaben ,2. Angaben It. Zuwendungsbescheid“ und ,3.1 Summe der
mit Erlauterungsschreiben mitgeteilten tatsachlich anerkannten Ausgaben in bisherigen
Mittelanforderungen in Euro“ generieren sich bereits aus den im Kundenportal hinterlegten
Daten. Bitte tberprifen Sie diese Angaben trotzdem. Sofern die Angaben zu ,2. Angaben It.
Zuwendungsbescheid“ im Mittelanforderungsformular sich nicht selbst generieren,
Ubernehmen Sie diese bitte aus I|hrem Finanzierungsplan (siehe Anlage zum
Bewilligungsbescheid).

Die hervorgehobenen Felder enthalten dabei Pflichtangaben.
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6.1 Punkt 3.1 ,Summe der mit Erlauterungsschreiben mitgeteilten tatsachlich

anerkannten Ausgaben in bisherigen Mittelanforderungen in Euro“

In der ersten Mittelanforderung sind 0,00 Euro einzutragen. In den néachsten
Mittelanforderungen wird der von der NBank in den vergangenen Mittelanforderungen bereits
anerkannte Betrag eingetragen.

Diese Angabe finden Sie in der Versionstibersicht der Belegliste.

T Formular-/Unterlageniibersicht -

GesamtgroRe aller Dokumente: | 312 / 48.500 KB

Formulare/Unterlagen

Dokur 2 Status Freitext Worlage Anderungsdatum  Name der Datei Signatur Aktionen
Belegliste in Bearbeitung 19.05.2016 Belegliste_20160519_102331 pdf ] E‘

elekironische offen T |
Belegduplikate —_

KHTIEFUIJB& 10000510 Antragsstatus: bewilligt

ater Betrag: 2.100,00 EUR Projekt; Ubernahme einerfeines Auszubildenden aus einem Insolvenzbetrieb
Jpekibeginn: 08.05.2016 Projektende! 21.12.2016
ter Setrag: 2.100,00 EUR ‘Stand vom: 19
Belegliste | Antrag 85007349
ar-/Uni
——— | Belegiiste soniieien | | Gesamiubersicht der Belegicta | a A e
ealler Dg =
[T Beleglistenbearbeitung
'eJUntE zulatzt hearbaitet 2m Belegte Ausgaben  Ststus Bearbetungzakfionan
H’ﬂlﬂl ~ 18.05.2016 10:23:31 1.200.00 In Bearbeitung |Z| |m| m
[T Ubersicht [
e ‘arsion wom Varsion Belegte Ausgaben Anerikannter Beirag Finsnzkomektur Status
cate J 26.04.2016 i) 4.200,00 4.200,00 000 \ersion geprift v
= S —
iment < [ @
@ ot gt Paeratr (]|
' Ausdruck mit
Unterschrift

i e e | R | B

Die Summe der anerkannten Ausgaben (sofern eine Prifung bereits erfolgte) bzw. der
belegten Ausgaben (sofern noch keine Ausgaben anerkannt wurden) ist in das
Mittelabrufformular als kumulierter Wert zu Gbernehmen. Das hief® die Angaben sind Uber
den Projektverlauf auf zu summieren.

Belegliste schlichen | | Version erstellen | | Gesamtilbersicht der Belegliste | a

[T Dbersicht

\ersion vom ‘Version Bzlegte Ausgsben Anerkannter Beirag Finanzkomektur  Status
| 19.05.2016 2 1.200,00 1.200.00 0.00 ‘ersandt
J 26.04.2016 1 4.200,00 4.200,00 0.00 ‘“ersion geprift

So sind beim oben aufgefuihrten Beispiel insgesamt 5.400,00 Euro in das Mittelabrufformular
zu Ubernehmen: Version 1 (Version geprift) Anerkannter Betrag: 4.200,00 Euro
Version 2 (in Prifung/Versandt) Belegte Ausgaben: 1.200,00 Euro

Summe: 5.400,00 Euro
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Punkt 3.2 ,,Gesamtbetrag der geltend gemachten tatsachlichen Ausgaben der
aktuellen Mittelanforderung in Euro

Hier geben Sie bitte den geltend gemachten Gesamtausgabenbetrag gemaf der von lhnen
erstellten Belegliste ein. Dies sind die Ausgaben, die Sie in der derzeitigen Mittelanforderung
abrechnen wollen. Diese Angabe finden Sie in der Versionstbersicht der Belegliste.

T Formular-/Unterlageniibersicht

GesamtgroRe aller Dokumente: 312/ 48.500 KB

Formulare/Unterlagen

Diokur itel = Status Freitext

Worlage  Anderungsdatum

Name der Datei

Signatur Aktionen

Beleglisie = in Bearbeitung 19.05.2016 Belegliste_20160519_102331.pdf 'r!

elekironische offen

Belegduplikate
mmgrippe: 10000510 Antragsstatus; bewilligt
ater Betrag: 2.100,00 EUR Projekt. Ubernahme einerfgines Auszubildenden aus einem Insolvenzbetrich
Jpektbeginn: 08.05.2016 Projektende; 21.42.2016
ter Betrag: 2.100,00 EUR ‘Stand vom: 19

Belegliste | Antrag 25007349
ar-/Un{ -
= _Belegliste schlichen |  Gesamtibersicht der Beleglisie ﬂ —
g aller Dg
[T Beleglistenbearbeitung
'Eful'lt! zuletzt hearbeitet am Bearbestungssakiicnen
infilel 2| 19.05.201810:33:31 |Z| || Ao
[T Dbersicht [
s Warsion wom \ersion Belegte Ausgaban Anerkannter Betrag Finanzkomektur Status ?
ate J 78.04.2018 3 4.200.00 000 Version geprift v
iment < [ Ej
serung @  ofen Mitelaiforderung pf- Papiematier (7] |
' “Ausdruck mit
Unterschrift

(i S o e i el | J WD Bt e Wme s

Punkt 3.6. ,,Abziiglich bereits in bisherigen Mittelanforderungen ausgezahlter

Zuwendungsbetrage in Euro“

Hier werden die von der NBank bereits ausgezahlten ESF-Mittel eingetragen. Diese Angabe

finden Sie in den Stammdaten.

£ Stammdaten

Ansprechpartner: Frau Madine Rochlitzer Kontaktdaten: 0511-30031828
Antragsnummer: 1000/85007349
Forderprogrammgruppe: 10000510 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt: Ubernahme einerieines Auszubildenden aus einem Insolvenzbetrieh
. G Projektends: 21.12.2016

< Ausgezahlter Betrag: 2.100,00 EUR >
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7 Einreichen des Formulars ,,Mittelanforderung“

Nach Abschluss lhrer Eingaben speichern Sie bitte Ihr Dokument auf Inrem Computer ab
und laden es anschlieRend im Kundenportal hoch.

T Formular-/Unterlageniibersicht -

Gesamtgroie aller Dokumente: 313/ 48.500 KB

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel = obligatorisch Status Freitext “Yorlage Anderungsdatum Mame der Datei Signatur Altionen
Belegliste ® in Bearbeitung 19.05.2016 Belepliste_20160519_D93722.pdf [2] [&] =] (@

elekironische offen
Belegduplikate

freies Dokument offen

¢

Mittetanforderung Mittelanfordemnung pdf Papisrhafter
Ausdruck mit

Unterschrift

Iﬁ\

&r®

Schiiefen Priifen | | Ansicht aktuslisieren | | Speichem = Alle Dokumente [9schen

Klicken Sie auf ,Hochladen®, anschlieRend auf ,Durchsuchen ..“ und wahlen Sie das
fertig ausgefullte Mittelabrufformular auf Inrem Computer aus.

Sofern Sie beim Herunterladen nicht manuell ein Verzeichnis zum Speichern
ausgewahlt haben, wird das Formular im Standard-Downloadverzeichnis lhres
Browsers gespeichert. Im Internet-Explorer finden Sie das Formular Uber das Menu
~Extras/Downloads anzeigen®, in Firefox Uber das Menu ,Extras/Downloads®.

Nach Anklicken des Buttons "Hochladen" wird die Bildschirmlbersicht zu den
Unterlagen des Mittelabrufs wieder aktiv. Das Formular wird auf Vollstandigkeit und
Plausibilitat der Daten geprift. Falls Fehler festgestellt werden, erhalten Sie am
oberen Bildschirmrand entsprechende Hinweise und das Formular kann nicht
hochgeladen werden. Bitte 6ffnen Sie zum Beseitigen der Fehler das Formular auf
Inrem Computer erneut und nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.
Speichern Sie das Formular erneut und laden Sie anschlieRend das Formular wieder
hoch. Haben Sie alle Fehler beseitigt und das Mittelabrufformular erfolgreich
hochgeladen, dann sehen Sie folgende Bestatigungsmeldung:

Mittelabrut | Antrag

(B Dokumen! P noskade

Wenn alle notwendigen Unterlagen im Dokumentenset hochgeladen wurden, kann die
Mittelanforderung abgesendet werden. Sie erkennen ein vollstandiges Dokumentenset
daran, dass der Button ,Absenden® nicht mehr ausgegraut ist.

Durch das Absenden wird die elektronische Version der Mittelanforderung bei der NBank
eingereicht.
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Mittelabruf | Antrag 85007349

Dokument hochgeladen

7 Stammdaten

Ansprechpartner: Frau Nadine Rochlitzer Kontakidaten 0511-30031828
Antragsnummer: 1000/85007349

Forderprogrammgruppe: 10000510 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt: Ubernahme einerieines A ildenden aus einem ieb
Projektbeginn: 08.05.2016 Projektende: 21.12.2016
Ausgezshiter Betrag: ~ 2.100,00 EUR Stand vom: 19.05 2016 10:06:35

T Formular-/Unterlageniibersicht

GesamtaréRe aller Dokumente: 314145.500 KB

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel = obligatorisch Status Freitext Vorlage Anderungsdatum — Name der Datei Signatur Aktionen

Beleglists = in Bearbeitung 19.05.2016 Belegliste_20160519_102934 pdf z E’

elekironisthe offen |

Belegduplikate E

freies Dokument offen E

Mittelanforderung in Bearbeitung 19.05.2016 Mittelanforderung1 pdf Papierhafter | ¥ [
Ausdruck mit E L.T..e
Unterschrift

Schlieken Priifen | Ansicht aktualisieren Speic! Alle Dokumente ldschen

Bei erfolgreicher Ubermittlung der elektronischen Mittelanforderung erhalten Sie eine
Sendebestatigung.

Fir die Bearbeitung Ihres Mittelabrufes ist eine =zusatzliche Ubersendung des
Mittelabrufformulars unterschrieben auf dem Postweg erforderlich.

Bitte drucken Sie die aufgefiihrten Dokumente nur direkt aus dem Kundenportal aus
und nicht die auf Ihrer Festplatte gespeicherten Versionen.

Beachten Sie, dass lhre Mittelanforderung erst
bearbeitet werden kann, wenn die Monitoringdaten
zum/zur Auszubildenden der NBank Uber das
Kundenprotal Gbermittelt wurden.

8 Verwendungsnachweis

Das in Punkt 6 und 7 beschriebene Verfahren gilt analog fir den Geschéaftsvorfall des
Verwendungsnachweises.

Bei weiterem Informationsbedarf, beachten Sie bitte auch die FAQ zum Kundenportal.
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