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Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

dieser Leitfaden unterstiitzt Sie bei der Einreichung von Verwendungsnachweisen tUber das
NBank-Kundenportal.

Bitte beachten Sie folgende grundlegende Hinweise:

Direkte Hinweise zu einzelnen Schritten erhalten Sie im Kundenportal unter dem

~Fragezeichen-Symbol* ﬂ_

Fur Fragen zum Kundenportal steht lhnen von Montag bis Freitag in der Zeit von 8 bis 17
Uhr unsere Férderberatung unter der Telefonnummer 0511/30031-333 zur Verfligung.

Beachten Sie darliber hinaus, dass Sie den Verwendungsnachweis erst endgiiltig einreichen
kénnen, wenn alle Eingaben korrekt und vollstandig erfolgt sind. Vor der Einreichung des
Verwendungsnachweises missen alle Férdermittel in Rahmen von Mittelanforderungen
abgerufen worden sein. Eine Auszahlung von Fordermitteln ist im Rahmen des
Verwendungsnachweises nicht mehr moglich.

lhre
Investitions- und Forderbank Niedersachsen — NBank

NBank Kundenportal — Seite 3 von 10 29.12.2016
Verwendungsnachweis



i * %
» EUROPA FUR

Bank

Wir férdern Niedersachsen

% NIEDERSACHSEN

EUROPAISCHE UNION

1 Einleitung

Ihren Verwendungsnachweis reichen Sie Uber das Kundenportal der NBank unter folgendem
Link ein: https://kundenportal.nbank.de

Bitte geben Sie zunachst Ihre Zugangsdaten zum Kundenportal ein.

NB_a_nk

ern Niedersad

Benutzer * [benutzemams |
kennwort "‘lllullull |

d domeiden

Meuen Benutzer reqgistrieren

Passwort zuriicksetzen

Wahlen Sie dann dber den MenlUpunkt "Meine Antrage" die Antragsibersicht aus.

NBanl<

Startseite | Neuer Antrag | Meine Anirage | “ostbox | Profilpfiege | Anderung Kundendaten | Pflege der Organisationsdaten | Benutzerverwaltung

‘Willkommen Matthias Hohgrébe Meue Sitzung Abmeiden

Herzlich Willkommen im Kundenportal der NBank

- NBank
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Verwendungsnachweis



i * %
» EUROPA FUR

% NIEDERSACHSEN

Bank

Wir férdern Niedersachsen

EUROPAISCHE UNION

Bitte wahlen Sie unter ,Meine Antrage“ den passenden Antrag aus und klicken auf die
Antragsnummer.

Antragsiibersicht

Ansicht skduslisieran | | ig) Hilfz snzeigen

[ Ihre Antrage

Antrag = Ansprechparines  Farderung Malinahme Bearbeitet durch ~ Sfstus Ungelesens Msils  Antrag foschen ™

85007388 ROCHLITZER Insoivenzauszubildends Jbemshme einereines Auszubildenden sus ROCHLITZER beaniragt a
sinem insolvenzbatrieh

85007240 ROCHLITZER Insolvenzauszubildende Ubemshme sinereines Auszubildenden sus ROCHLITZER bewilligt o
sinam insolvenzbatrieh

CHLFIZER Insofvenzauszubildends Ubemshme sinerigines Ausrubildenden sus ROCHLITZER beantragt a

sinem Insolvenzbatrish

85007280 ROCHLITZER Insohenzau=zubildends Ubemshme sinereines Ausribildenden sus ROCHLITZER beaniragt o
sinem Insolvenzbetrish

85006087 ROCHLITZER Insohenzauszubildends Ubemahme sinersines Auszubildenden aus ROCHLITZER WM geprift a
sinem Insolvenzbetrieb

85006018 ROCHLUITZER Insohenzauszubildends Ubemnahme sinersines Auszubildenden aus ROCHLITZER bewilligt a
sinem Insolvenzbetrieb

85005e88 ROCHLITZER Insohenzauszubildends E.‘i?:r:sl::::i::e‘;:::;Auszu:ilder'der sus ROCHLITZER bewilligt a
Der Antrag 6ffnet sich. Der Detailansicht des Antrages kdénnen Sie unter den Stammdaten
die wichtigsten Informationen lhres Projektes entnehmen. Fir einen schnellen Kontakt in die
NBank sehen Sie den flr Sie zustandigen Sachbearbeiter sowie dessen Kontaktdaten.
Darlber hinaus werden die wesentlichen Eckpunkte lhrer Férderung ausgewiesen.

In der rechten oberen Ecke des Hauptbereiches kénnen Sie Uber den Bereich ,Mdgliche
nachste Schritte“ die fur Ihr Projekt méglichen Bearbeitungsschritte auswahlen. Wahlen Sie
hier den Bearbeitungsschritt ,Verwendungsnachweis” aus.

—

« Zuriick zur Ubersicht | Ansicht akiualisieren Onginal-Antrag anzeigen O Hilfe anzeigen

T Stammdaten - % Mdgliche ndchste Schritte

Ansprechpartner: Frau Madine Rochlitzer Kontsktdaten 0511-30031828
Antragsnummer: 1000/85007349

o Anderungsmitteilung

Férderprogrammgruppe: 410000510 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt Ubernahme einer/eines Auszubildenden aus o /erwendungsnachwsis
einem Insolvenzbetrieh
Projektbeginn: 08.05.2016 Projektende: 21.12.2018 o
Ausgezshiter Betrag: 2.100,00 EUR Stand vom: 19.05.2016 08:30:11 o Monitoring
T Bisher erfolate Bearbeituna -

2 Dokumentenset

Wenn Sie den Bearbeitungsschritt ,Verwendungsnachweis anklicken, erhalten Sie
nochmals einen Uberblick Uber Ihre Stammdaten sowie eine Ubersicht aller Formulare, die
Sie zur weiteren Abwicklung benétigen (sogenanntes Dokumentenset). Unter der Spalte
LAktionen“ kdénnen Sie die notwendigen Dokumente bearbeiten (hochladen, runterladen,
I6schen, anzeigen).

Vor der Einreichung des Verwendungsnachweises mussen alle
| Fordermittel im Rahmen von Mittelanforderungen abgerufen worden

sein. Eine Auszahlung von Fordermitteln ist im Rahmen
des Verwendungsnachweises nicht mehr moglich.
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3 Ausfiillen des Formulars ,,Verwendungsnachweis*

Um mit der Bearbeitung des Formulars zu beginnen, laden Sie dieses durch Anklicken des
Buttons ,Herunterladen® herunter.

My Formular-/Unterlagenibersicht -

Gesamtgrile sler Dokumente: 278/ 40.500 KB

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel =  obfigatorisch  Status  Freitext Vorlage  Anderungsdatum  Mame der Datei ‘Signatur Aktionen
freies Dokument offen ¥
Werwendungsnachweis ® offen Wermendungsnachweis. pdf  Papierhafter Ausdruck mit - E
Unterschrift
Schliellen Pritfen | | Ansicht aktualisieren Speichem Absenden All= Dokumente Kschen

Falls Ihnen |Ihr Browser die Moglichkeit bietet, das Dokument sofort zu 6ffnen oder erst zu
speichern, wahlen Sie bitte ,Speichern” mit einer der drei Speicheroptionen.

Speichemn
Speichern unter
Offnen Speichern und 6ffnen
I

AnschlieRend kann das Dokument flir die Bearbeitung gedffnet werden. Fillen Sie das
Formular nun aus. Die Angaben ,5. Angaben It. Zuwendungsbescheid“ generieren sich
bereits aus den im Kundenportal hinterlegten Daten. Bitte Uberprifen Sie diese Angaben
trotzdem.  Sofern sich die Angaben im Verwendungsnachweisformular nicht selbst
generieren, uUbernehmen Sie diese bitte aus Ihrem Bewilligungsbescheid und dem
Finanzierungsplan (Anlage zum Bewilligungsbescheid).

5. Angaben It. Zuwendungsbescheid
5.1 Datum des Zuwendungsbescheides/des letzten Anderungsbescheides
26.04.2016
5.2 Zuwendungsfahige Ausgaben It. Finanzierungsplan fiir den gesamten Projektzeitraum in Euro
4.200,00
5.3 Gesamtforderquote in % It. Finanzierungsplan fur den gesamten Projekizeitraum (Darstellung
auf zwei Nachkommastellen gerundet) 50%
5.4 Bewilligte Zuwendung It. Finanzierungsplan fir den gesamten Projektzeitraum in Euro
2.100,00
Die hervorgehobenen Felder enthalten dabei Pflichtangaben.
NBank Kundenportal — Seite 6 von 10 29.12.2016
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3.1 Punkt 5.2 ,Zuwendungsfiahige Ausgaben It. Finanzierungsplan fiir den
gesamten Projektzeitraum in Euro“

Hier werden die von der NBank anerkannten Gesamtausgaben eingetragen. Diese Angabe
finden Sie im Finanzierungsplan unter ,Summe der Ausgaben bereinigt®.

Ausgaben:

1. Bildungapersonal
1.1 Beziige fir sigenes und Fremdpersonal inkl. Sozislabgaben 0.00 £
1.2 Ausgaben fir Honoranrde 0,00 £
1.3 Fieize- und Disnsirsizskosien des Bddungspersonas 0,00 €
1.4 Ayzgzben fir Lenrgings exiemer Emschiungsn 0,00 €

Summe 1.1 bis 1.4 0,00 €
& Vergutungen, Aufenthalts- und Fahrtkosten der Teilnehmer/innen
2.1 Unieshatzgedd bzw. Leistungen an Telnshmes/nnen 17.400,00 £
2.2 mit diesen Leisungen werbundene Abgaben 0,00 €
23 Krankenversicherungs- und Alsroyverzorgungeabgaben 0,00 €
24 sonzdge Sozialabgaben 0,00 €
2.5 taghche Fahrikosien 0,00 €
28 tagl. Unierkuniiz- und Verplegungekosien bei auswarigen Lehrgangen

inechl. stwaiger Fahriosien 0,00 €
27 Kinderb=ireuungskosien (Erstatung fir Tagesmier eic) 0.00 £

Summe £.1 bis 2.7 17.400,00 €
3. Verbrauchagiter und Ausatattungagegenstinde

Summe 3.1 bis 3.3 0,00 €
4, Indirekte Ausgaben

Summe 4 0,00 €
Summe der Ausgaben 17.400,00 €

ilali i W 000 €
Summe der Ausgaben bereinigt 17.400,00 €
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Verwendungsnachweis



i * %
» EUROPA FUR

% NIEDERSACHSEN

Bank

EUROPAISCHE UNION Wir férdern Niedersachsen

3.2 Punkt 5.3 ,,Gesamtforderquote in % It. Finanzierungsplan fiir den
gesamten Projektzeitraum (Darstellung auf zwei Nachkommastellen
gerundet)”

Die Gesamtférderquote betragt in der Regel 50,00 %.

I. Finanzierungsquoten

Kofinanzierung o0,00%
Fretstellungsausgaben 0,00%
DirckBeirdge 0,00%
Telinchmesbeirage 0,00%
sonsige privaie Misel (z.B. Bgenmitiel privater Trager) 50,00%
offentliche Kofinanzierung 0,00%
Bunde=smiss! 0,00%
Landesmite! 0,00%
Komimunale Mic! 0,00%
sonsige Gfienfiche Mise 0,00%
Zuschiase 30,00%
ESF Mise 30,00%
PR T.00

3.3 Punkt 5.4 ,,Bewilligte Zuwendung It. Finanzierungsplan fiir den gesamten
Projektzeitraum in Euro“

Hier werden die von der NBank bewilligten Fordermittel (Zuwendung) eingetragen. Diese
Angabe finden Sie in den Stammdaten unter ,Bewilligter Betrag“. Die bewilligte Zuwendung
betragt in der Regel 50,00 % der Gesamtausgaben (siehe 5.2 ,Zuwendungsfahige
Ausgaben It. Finanzierungsplan fur den gesamten Projektzeitraum in Euro®).

£ Stammdaten

Ansprechpartner: Frau Madine Rochlitzer Kontaktdaten: 0511-30031828

Antragsnummer: 1000/85007349
Ford e [l et - Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 2.100,00 EUR Projekt: Ubernahme einerieines Auszubildenden aus einem Insolvenzbetrieh
¥ : B Projektends: 21.12.2016

- pa - oo LZUMD
Ausgezahlter Betrag: 2.100,00 EUR
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4 Einreichen des Formulars ,,Verwendungsnachweis*

Nach Abschluss lhrer Eingaben speichern Sie bitte Ihr Dokument auf Inrem Computer ab
und laden es anschlieRend im Kundenportal hoch.

Iy Formular-iUnterlagenibersicht -

Gesamtgrife alier Dokumente: 278/ 40.500 KB

Formulare/Unterlagen
Dokumententitzl =  obligatorisch Status  Freitext Vorlage  Anderungsdatum | Mame der Datei Signatur Aktionen

freies Dokument offen F

Werwendungsnachweis = offen Verwendungsnachweis.pdf  Papierhafter Ausdruck mit @) m
Unterschnift

Schiislen Priffen | | Ansicht akiualisieren Speichern Ahsendan A= Dokumente ischen

Klicken Sie auf ,Hochladen®, anschlieRend auf ,Durchsuchen ..“ und wahlen Sie das
fertig ausgefullte Verwendungsnachweisformular auf Ihrem Computer aus.

Sofern Sie beim Herunterladen nicht manuell ein Verzeichnis zum Speichern
ausgewahlt haben, wird das Formular im Standard-Downloadverzeichnis lhres
Browsers gespeichert. Im Internet-Explorer finden Sie das Formular Uber das Menu
~Extras/Downloads anzeigen®, in Firefox Uber das Menu ,Extras/Downloads®.

Nach Anklicken des Buttons "Hochladen" wird die Bildschirmlbersicht zu den
Unterlagen des Verwendungsnachweis wieder aktiv. Das Formular wird auf
Vollstandigkeit und Plausibilitdt der Daten geprift. Falls Fehler festgestellt werden,
erhalten Sie am oberen Bildschirmrand entsprechende Hinweise und das Formular
kann nicht hochgeladen werden. Bitte 6ffnen Sie zum Beseitigen der Fehler das
Formular auf Inrem Computer erneut und nehmen Sie die erforderlichen Anderungen
vor. Speichern Sie das Formular erneut und laden Sie anschlieRend das Formular
wieder hoch. Haben Sie alle Fehler beseitigt und das Verwendungsnachweisformular
erfolgreich hochgeladen, dann sehen Sie folgende Bestatigungsmeldung:

Verwendungsnachweis

Antrag

Dokument hochgeladen

Wenn alle notwendigen Unterlagen im Dokumentenset hochgeladen wurden, kann der
Verwendungsnachweis abgesendet werden. Sie erkennen ein vollstdndiges Dokumentenset
daran, dass der Button ,Absenden” nicht mehr ausgegraut ist.

Durch das Absenden wird die elektronische Version des Verwendungsnachweises bei der
NBank eingereicht.
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™ Formular-/Unterlagendbersicht -

Gesamtgrifde aller Dokumente: 278 740,500 KB

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel + | obligatorisch Status Freitext Vorlage  Anderungsdatum Mame der Datei Signatur Aktionen

freies Dokument offen ﬁ

Verwendungsnachweis = in Bearbeitung 28122018 Verwendungsnachweis pdf  Papierhafter -
Ausdruck mit E F |— ﬁ
Unterschrift

Schiiellen Prifen | | Ansicht aktualisieren Spei Alle Dokumente kischen

Bei erfolgreicher Ubermittlung des elektronischen Verwendungsnachweises erhalten Sie
eine Sendebestatigung.

Fir die Bearbeitung lhres Verwendungsnachweises ist eine zusétzliche Ubersendung des
Verwendungsnachweisformulars unterschrieben auf dem Postweg erforderlich.

Bitte drucken Sie die aufgefiihrten Dokumente nur direkt aus dem Kundenportal aus
und nicht die auf Ihrer Festplatte gespeicherten Versionen.
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